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Privacyverklaring

InekeverwijsNL - laatst bijgewerkt in oktober 2026

Hier lees je welke gegevens ik van je gebruik, waarvoor, waar ze staan en hoe lang ik ze

bewaar. In het kort: ik vraag alleen wat ik nodig heb, ik verkoop niets door en wat ik in mijn

werk zie, blijft vertrouwelijk.

Wie ben ik

Ik ben Ineke Verwijs, strategisch en operationeel virtual assistant. Ik werk onder de naam

InekeverwijsNL en ben verantwoordelijk voor de gegevens in deze verklaring.

Vragen over je gegevens?

' ‘ l_, Mail of app me gerust, dan kijken we er samen naar.

! ” Ineke Verwijs - InekeverwijsNL

ineke@inekeverwijs.nl - WhatsApp 06 84 07 05 16
Hof van Poleij 42, Yerseke - KvK 77637232

Welke gegevens ik gebruik en waarom

Welke gegevens ik van je heb, hangt af van hoe we contact hebben.

Je naam, bedrijfsnaam, mailadres
of telefoonnummer en je bericht

Je neemt contact
met me op, via mail,
WhatsApp, Teams,
LinkedIn of
Instagram

Niets, zolang je de uitkomst niet
verstuurt. Stuur je de
samenvatting via WhatsApp, dan
ontvang ik je antwoorden en, als
je dieinvulde, je naam en
bedrijfsnaam.

Je doet de urencheck
op mijn website

Je naam, bedrijfsnaam,
contactgegevens, adres, KvK- en
btw-nummer, en onze afspraken
en berichten over het werk

We werken samen

Om je te antwoorden en een

kennismaking te plannen

Grondslag: gerechtvaardigd
belang

Om op je vraag te reageren

Grondslag: gerechtvaardigd
belang

Om de opdracht uit te
voeren

Grondslag: uitvoering van de
overeenkomst

1 jaar na ons laatste
contact, als er geen
samenwerking uit
voortkomt

Zoals bij contact: 1
jaar na ons laatste
contact

Tot 2 jaar na het
einde van de
samenwerking
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Verwijs
Ik stuur je een Je naam, bedrijfsnaam, adres, KvK- ~ Omdat de wet mij verplicht 7 jaar (wettelijke
factuur en btw-nummer en de factuur-en  mijn administratie te bewaarplicht)
betaalgegevens bewaren
Grondslag: wettelijke
verplichting
Je bezoekt mijn Gegevens over je bezoek via Om de website te laten Volgens de termijnen
website cookies: welke pagina's je bekijkt, werken en te verbeteren van Wix. Zelf noteer ik
met welk apparaat en via welke Grondslag: gerechtvaardigd alleen totalen, zonder
weg je binnenkwam. Geen naam. belang, en je toestemming voor ~ namen.

cookies die niet nodig zijn

Ik gebruik je gegevens alleen voor deze doelen en stuur je geen nieuwsbrief of reclame.

Stuur of plaats je een bericht via WhatsApp, LinkedIn of Instagram, dan verwerken die diensten je
gegevens ook, volgens hun eigen privacyverklaring.

Werk ik voor jouw bedrijf?

Dan zie ik soms gegevens van jouw klanten, medewerkers of contacten, bijvoorbeeld in je mailbox,
agenda of administratie. Daarvoor ben jij verantwoordelijk en werk ik in jouw opdracht. Die
afspraken leggen we vast in een verwerkersovereenkomst. Ik werk zo veel mogelijk in jouw eigen
systemen en bewaar je gegevens niet bij mij.

Waar je gegevens staan

Ik verkoop je gegevens nooit. Ik deel ze alleen als dat nodig is voor mijn werk of als de wet het
verplicht, bijvoorbeeld met de Belastingdienst. Voor mijn werk gebruik ik deze diensten:

Microsoft 365 (Outlook, OneDrive Mail, bestanden en overleg, met een apart Teams-kanaal per klant
en Teams)

e-Boekhouden Facturen en mijn boekhouding

WhatsApp Business Contact via WhatsApp

Wix Mijn website en de bezoekstatistieken

Microsoft, WhatsApp en Wix kunnen gegevens ook buiten de Europese Unie verwerken, bijvoorbeeld
in de Verenigde Staten. Dat mag alleen met passende waarborgen, zoals de
standaardcontractbepalingen van de Europese Commissie of het EU-VS Data Privacy Framework.

Cookies

Mijn website draait op Wix. Wix plaatst cookies die nodig zijn om de website te laten werken, en
cookies voor bezoekstatistieken. Voor cookies die niet strikt nodig zijn, vraag ik je toestemming via de
cookiemelding. Je kunt cookies ook altijd weigeren of verwijderen in je browser.
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Al

Ik gebruik Claude, een Al-assistent, voor mijn eigen teksten en planning. Ik heb een betaald account
en de instellingen staan zo dat mijn gesprekken niet worden gebruikt om het model te trainen.
Gegevens van klanten, of van hun klanten, gaan er nooit in. Ook niet in andere Al-tools.

Zo beveilig ik je gegevens

+ Tweestapsverificatie op mijn accounts, met de Microsoft Authenticator.
* Mijn computers en telefoon zijn vergrendeld met een code en alleen door mij te gebruiken.
|k bewaar geen wachtwoorden van klanten.

+ Bestanden van klanten staan in een apart Teams-kanaal per klant, of in de systemen van de klant
zelf.

+ Aan het eind van elke werkdag leeg ik mijn downloads en prullenbak.

+ Wat ik in mijn werk zie, blijft vertrouwelijk. Ook persoonlijke informatie, zoals medische
afspraken.

Jouw rechten
Het gaat om jouw gegevens. Je mag daarom altijd:
© je gegevensinzien;
+ je gegevens laten aanpassen als ze niet kloppen;
+ je gegevens laten verwijderen, als ik ze niet wettelijk moet bewaren;
* het gebruik van je gegevens laten beperken;
* je gegevens ontvangen om ze aan een ander te geven;
* bezwaar maken tegen gebruik op basis van gerechtvaardigd belang;
+ je toestemming intrekken, als je die eerder gaf.
Stuur me daarvoor een mail of WhatsApp. Ik reageer binnen een maand, meestal veel sneller. Soms

vraag ik je te bevestigen dat het verzoek echt van jou komt. [k neem nooit besluiten over jou die

alleen door een computer worden genomen.

Een klacht?

Kom je er met mij niet uit, dan kun je een klacht indienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens, via
autoriteitpersoonsgegevens.nl. Ik hoop natuurlijk dat je eerst bij mij aanklopt.

Wijzigingen
Verandert eriets in hoe ik werk, dan pas ik deze verklaring aan. Bovenaan staat altijd wanneer ik
hem voor het laatst heb bijgewerkt.
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